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前  言

本文件按照GB/T 1.1-2020《标准化工作导则  第1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定起草。
本文件由重庆市财政局提出并归口。
本文件起草单位：重庆市公共资源交易中心、重庆市质量和标准化研究院、XXX。

本文件主要起草人：XXX、XXX、XXX、XXX。

政府采购项目交易规程

范围

本文件规定了政府采购项目入场交易登记、采购文件、采购公告、答疑补遗、开标、评标、中标候选人公示、定标及中标结果公告、投标保证金退还及资料归档等方面要求。

本文件适用于政府采购项目的招标采购工作。

规范性引用文件

本文件没有规范性引用文件。
术语和定义
本文件没有需要界定的术语和定义。
项目注册
采购人或代理机构通过重庆市公共资源交易网（www.cqggzy.com）登陆政府采购交易系统（以下简称“交易系统”）办理新增项目注册，完成项目名称、项目编号、采购方式、采购人、采购预算等信息的填写后提交至交易系统，并对提供信息的真实性、准确性、合法性负责。

重庆市公共资源交易中心（以下简称“交易中心”）受理入场登记申请，对项目信息填写的完整性和规范性进行检查，经检查填写有误或不完整的予以退回，并一次性告知采购人或代理机构不符合原因及应补充修正的全部信息。
对于需要在重庆市公共资源交易网单独公开发布信息的政府采购公开招标项目，交易中心需要核实采购人单位性质是机关、事业单位等政府采购范畴内单位；
对于需要在重庆市公共资源交易网单独公开发布信息的政府采购公开招标项目，入场交易登记资料为资金来源证明文件（加盖采购人公章的电子档）。 

对于需要在重庆市公共资源交易网单独公开发布信息的政府采购公开招标项目，交易中心需要勾选推送“公共资源交易网”选项。
项目注册完成后随机生成项目保证金账号。由采购人或采购代理机构将保证金账号复制粘贴到采购文件内保证金条款部分。

采购文件、公告

采购人或代理机构将保证金账号相关信息写入采购文件，将最终版采购文件上传至交易系统，需上传以下两种文件：

采购公告电子档；

采购文件电子档。

对于需要在重庆市公共资源交易网单独公开发布信息的政府采购项目，应将加盖采购人和代理机构鲜章的招标公告、招标文件及其他附件上传至交易系统其他相关附件（不挂网）处。

采购公告应为盖有采购代理机构、采购人公章扫描件。

采购文件应为盖有采购代理机构、采购人公章扫描件。

交易中心检查采购公告、文件相关信息是否完整准确，经检查填写有误或不完整的予以退回，并一次性告知采购人或代理机构不符合原因及应补充修正的全部信息。审核无误后确认通过，采购人或代理机构即可在指定媒介发布采购公告及相关附件。
供应商在指定媒体上自行下载采购文件或到采购公告中指定地点获取采购文件。对采购文件有疑问的，供应商可根据政府采购质疑投诉相关规定提出。

供应商获取采购文件后，应按照招标文件中规定的按时足额递交投标保证金。

补遗公告

采购人或采购代理机构如有需要更正或说明的信息，应编写补遗公告提交至交易系统。

对于需要在重庆市公共资源交易网单独公开发布信息的政府采购公开招标项目，将补遗文件上传至交易系统。

补遗公告应为盖有采购代理机构、采购人公章扫描件。

开标

交易中心

在开标过程中，交易中心提供如下服务：

——提供开标场地及设施，开标人员对开标室的监控设备、电脑、高拍仪、打印机等电子设备进行检查；

——查验采购人、代理机构工作人员身份，发放工作牌；

——引导采购人、代理机构工作人员、供应商在开标时按照招标文件规定进行开标；

——将投标保证金缴纳情况移交给采购人或采购代理机构；

——对唱标内容进行记录，制作开标记录表核对无误后打印交由各方签字确认；

——各方签字确认后将供应商名称、报价信息、开标记录表上传至交易系统；

——在开标现场巡查，发现和解决可能出现的问题；

——提供投标文件及样品（或有）接收的场地及设备。

采购人、代理机构
采购人或代理机构应携带介绍信原件（注明姓名、项目名称、办理事项）、身份证复印件制作工作牌参加开标会。

采购人或采购代理机构应提前到达开标厅接收供应商的投标文件；如有样品，需提前达到样品接收地点接收样品。
采购人或采购代理机构主持开标会，并对投标文件中的开标一览表进行唱读。

投标供应商
供应商法人或授权代表应参与开标会，并在采购文件要求的时间内到交易中心指定地点递交投标/响应文件、签到，如有样品，需提前到达样品接收地点递交样品。

评标

采购人及其代理机构在开标会结束后，应及时将投标文件封存于专用运输设备中转运到评标室，交易中心提供投标文件封存转运设施。

采购人在规定时间自行抽取专家。
如需要在交易中心抽取专家的采购人或采购代理机构需填写专家抽取申请表，在开标前24小时内，将政府采购专家抽取申请表提交至交易中心专家抽取室，进行专家抽取。
在评标过程中，交易中心为采购人或其代理机构提供如下服务：
暂存进入评标区人员通讯工具；

提供评标场地及设施；

提供专家用餐及隔夜评标住宿服务（或有）；

提供询标场地及设施服务；

提供评标过程的信息服务；

对评标过程进行录音录像并存档保存；

维护评标场所秩序等；

如有需要，提供短时间封存场所及设施，协助封标、启封。

定标及中标结果公示

采购人应在5个工作日内确定中标供应商。

采购人或代理机构应在2个工作日内通过指定媒体发布采购结果公告，并在交易系统中完成采购结果登记，交易中心对结果公告进行符合性审查。

对于需要在重庆市公共资源交易网单独公开发布信息的政府采购项目，应将加盖采购人和代理机构鲜章的结果公告上传至交易系统。

中标结果公告发布，同时发出中标通知书。

交易服务费结算

中标供应商在领取中标通知书后，应按渝价2018【54】号文件的相关规定及收费标准向交易中心缴纳交易服务费。

中标人为微型企业且所投标产品为微型企业生产的可免收交易服务费，并需向交易中心提交《中小微企业声明函》，如项目不属于政府采购范畴或资金性质为单位自筹形式，则中标供应商不享受交易服务费微企免收政策。

投标保证金退还

未中标供应商退还

采购人或代理机构在中标结果公告发布后在1个工作日内在交易系统中提起未中标人保证金退还申请，交易中心收到后4个工作日内办理退还非中标候选人的投标保证金及利息。

中标候供应商退还

采购人或代理机构在中标供应商完合同签订后1个工作日内在交易系统中提起中标人保证金退还申请，交易中心在收取中标供应商缴纳的交易服务费后1个工作日内退还中标人的投标保证金及利息。

资料归档

项目经理检查系统中的流程是否完结，所需附件资料是否完善，确认流程完结及附件资料完善后整个政府采购项目入场交易采购活动结束。
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